广州南方学院国（境）外合作项目协议书
（意向书、备忘录）签订指引

一、协议类型
（一）协议分为校级项目协议和二级单位项目协议两个层次。
（二）校级层面的合作项目协议，主要指框架协议、谅解备忘录、项目受众涉及多个系别的项目协议等；二级单位层面的合作项目协议，主要指各二级单位为具体项目拟定的细则协议。
（三）其他使用广州南方学院名义与国（境）外留学/实习/旅游/语言培训等相关机构签署的协议，应遵守本指引内的相关条款。
二、基本原则
（一）所有国际合作项目应签署合作协议。未签署协议的，不得擅自进行宣传，如开展宣讲会、张贴海报、发布招生消息等。一经发现，国际合作与交流部有权责令停办，并报请学校追究相关人员的责任。
（二）协议签署双方应在明确已经存在合作或准备开展实质合作、有能力保证实施协议内容且有必要以协议形式确定合作关系、规避可能存在的风险及纠纷时，方能签署协议。
（三）双方协议签署应遵循对等原则。
三、审批流程
（一）公文呈批：
1.与国（境）外高校确定初步合作意向时，可先签署框架协议或谅解备忘录。校级项目的协议由国际合作与交流部经办人拟稿并提交一站式服务平台审批；二级单位项目的协议由承办单位经办人拟稿并提交一站式服务平台审批。最终文本报分管校领导审批通过后方可正式签署。
2.协议经合作双方签署完成后，承办单位应及时将协议原件提交至学校办公室集中归档。
[bookmark: _GoBack]3.已签署协议的合作项目，须在本年度12月份全校外事信息收集时，提交有效数据至国际合作与交流部备案。
（二）项目审批：在项目实质执行前，须填写《国际合作与交流项目审批表》，并按表中的要求，将项目方案书、拟签署的细则协议等作为附件，一并提交审批，流程大致如下：
1.项目承办单位经办人拟稿，并提交至所在单位负责人审核。
2.国际合作与交流部初审通过后，负责将协议初稿送各相关部门会签。若涉及财务问题，应征求财务部意见；若涉及教学教务问题，应征求教务部意见；若涉及法律事项，应征求学校办公室意见；其他将视协议具体内容要求征求相关业务部门意见。
3.国际合作与交流部综合各部门意见，提出修改建议并报分管校领导审批、校长审定。
4.经校长审定通过后，项目承办单位经办人办结，并将修改后的协议发至拟合作方审理，后续如有变动，参照执行本流程，直至确定最终版本。
四、注意事项
（一）协议有效期应根据合作内容进行确定。协议可自动延期更新，或由双方进一步商讨后再确定。协议内应含界定协议终止的条款。协议可在到期后自动终止，也可由其中一方以一定的告知时间（一般为三到六个月）提出后终止。
（二）协议由签署日期起即时生效，协议若通过邮寄或其他原因导致无法同时签署，则由协议上最后的签署日期起生效。
（三）协议所用语种一般是同时使用协议双方本国语言或双方一致同意使用的第三国语言。
（四）协议签署外方单位应为国（境）外合法教育机构。相关信息可参阅教育部教育涉外监管信息网核实对方是否为正规的办学机构。
（五）原则上，已签订协议的项目应按协议内容实质开展，如出现以下情况，学校有权终止该项目：
1.项目承办单位暂无实质开展项目的能力；
2.项目承办单位未按照审批通过的项目方案执行；
3.项目连续两年未能实质开展。
